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静岡県社会福祉協議会会長表彰 

～推薦書記載上の注意事項～ 
項 目 注  意  事  項 

①  推薦書 

様式 

・各推薦書（様式第１号～第９号）とも、Ａ４判（縦型）で作成くだ

さい。推薦書の様式〔word版〕は、本会ホームページに掲載してあ

りますので、御利用ください。⇒ http://www.shizuoka-wel.jp 

②  表彰の基

準日 

・年齢、在職期間、経歴、既往における表彰歴等は、 2018年４月１日

現在を基準日として記載ください。 

・ただし、民生委員・児童委員功労者に関しては、同委員の改選年度

に限り、当該年度の11月30日現在で算定することができます。 

③氏  名 

・記載の氏名をもとに、名簿､表彰状を作成しますので、正確に記入し

てください。 

・必ずふりがなをつけてください。 

・常用漢字以外の漢字を使用する場合は、特に正確にわかりやすく御

記入ください。 

④年  号 
・様式で指定された以外は、すべて西暦で記載してください。（生年

月日、経歴、表彰歴） 

⑤在職期間 

・各表彰の要件に該当する年数のみを2018年４月１日時点で通算して

御記入ください。１ヶ月未満は切り捨ててください。 

・ 経歴欄記載の年数と整合をとってください。 

・ 産休期間については在職期間に含めていただいて結構ですが、育児

休業期間については、在職期間からは除いてください。 

⑥推薦順位 

・表彰区分ごとに順位をつけてください。（市町村合併等により推薦

順位を付けることが難しい場合は、旧市町村毎の順位など、可能な

範囲で優先順位をつけてください。） 

⑦職  業 

・生活の根拠となるものを指し、名誉職を含みません。 

・「自営業」「会社役員」のように就業形態で記入してください。 

・無職の場合は、「無職」と記入してください。 

⑧表彰･推薦

に 値 す る

事項 

・社会福祉事業に関する具体的な功績内容をできるだけ具体的に箇条

書にしてください。なお、社会福祉事業以外の功績内容について

は、表彰の選考上参考となるものについてのみ記入してください。 

・役員等を務めた場合の記載は「19××年×月×日から20××年×月×

日まで……」というように、通算期間が正確に算出できるよう記載

してください。 

⑨ 施 設 ・ 団

体 の 概 要

欄 等 に つ

いて 

 

・「施設・団体の概要」欄（様式第６号）、「社会福祉地区の概要」

欄（様式第７号）については、平成29年度の組織、決算、会員及び

事業内容等について記入してください。 

 

⑩ 協 力 援 助

者 

・感謝状に記載する名義（個人、団体、代表者名）を正確に記載して

ください。 



 2 

 
⑪ 団体での役職の記載の仕方について  

団体での役職を記載する場合は、県社協の会員である県組織の社会福祉関係団体

及びこの団体の構成員となっている市町単位で組織されている社会福祉関係団体の

役員（理事、監事）が表彰対象です。次の例示のように明確に分かるよう記載して

ください。ただし、就任年月日、在職年数等の書き方は、次の経歴等の記載例によ

ってください。   

 

 ※ 役 職 の 記 載 例  

 「○○市身障福祉会理事（会長）」  

 「○○市老連理事（支部長）」 

 「○○市子連監事（地区代議員）」 

 
⑫ 「経歴」欄の記載の仕方について 

「経歴」欄は、在職期間の内訳となりますので、期間、所属（団体・施設等）、役 

職名を具体的に記載してください。特に、嘱託員又は臨時職員の場合は、勤務時間

も記載してください。 

 ※ 経 歴 等 の 記 載例  

  例「保護司」の場合 

   ○ 2000.４.1 ～現在(4.1)  18年 0か月 保護司任命 

   ○ 2006.12.1 ～2017.4.1   10年 4か月  ○○市保護司会会長 
例「里親」の場合 

   ○ 2001. 6.1 ～現在(4.1)  16年10か月 里親登録 

   ○ 2007. 4.1 ～現在(4.1)  11年 0か月 里子養育 

  例「社会福祉施設・事業所」の場合 

   ○ 2003. 4.1～2008.3.31   5年 0か月 施設指導員 

   ○ 2008. 4.1～現在(４.1)  15年 0か月 施設長 

（10.0年×1.5倍） 
                    ※ 施設長としての在職期間を有するものは 

その期間の1.5倍としてみなすことができる。 

  

⑬ 「既往における表彰歴等」欄への記載の仕方について 

「既往における表彰歴等」欄には、社会福祉事業関係の功労者として表彰された

もののみを記入してください。 

表彰年月日、表彰の種類等を正確に明記してください。  

  ※「民生委員児童委員」の場合 

   ○ 2001.10.15  民生委員功労により市民協会長表彰 

   ○ 2005.10.20  民生委員功労により市（□□郡）社協会長表彰 

   ○ 2010.11. 3  民生委員功労により市長表彰 

 

※過去に、静岡県社会福祉協議会ふれあい基金NPO・ボランティアグループ等活動奨励事

業(旧名称：NPO・ボランティアグループ等育成・活動推進助成事業)に係る、静岡県社会

福祉協議会会長表彰を受けた団体・グループは、対象除外とします。 

 

⑭ ホームヘルパーの推薦について 

  平成22年からホームヘルパー推薦の区分が削除されたため、市町社協でホームヘ 

ルパーとして従事している職員は、県社協会長表彰推薦要領第６市町社会福祉協議

会の役員及び職員功労表彰（様式第５号）として推薦をしてください。 


